E-POSTA SISTEMiMIiZDE GEGIi$ iSLEMLERININ ARDINDAN MS OUTLOOK KULLANAN
KULLANICILARIMIZIN YAPMALARI GEREKEN DEGISIKLIKLER ASAGIDA ANLATILMISTIR.
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MS Outlook uygulamasi agildiktan sonra sol Gstte Dosya /File kismina tiklanir.
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2- Hesap Ayarlari bolimiine tiklanir ve Hesap ayarlari secilerek ayarlarin degistirilecegi arayize
gecilir.
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Hesap Ayarlan

Bu hesabin ayarlanni degistirin ve ek baglantilari yapilandinin.

;‘n Hesap Ayarlari...
5y Hesap ekleyin ve kaldirin ya da
“ varolan baglanti ayarlanini degistirin,

e
Silinmis Ogeleri bosaltarak ve arsiviemeden yararlanarak posta
kutunuzun boyutunu yénetin.

Kurallar ve Uyarilar

Gelen e-posta iletilerinizi dizenlemek ve 6geler eklendiginde,
degistirildiginde veya kaldinldiginda gincellestirme almak icin
Kurallar ve Uyanlar'i kullanin,



3- Hesap ayarlari boliminde uygulamaya tanimlanmis olan tim e-posta hesaplari
gorinmektedir. Hangi hesapla ilgili degisiklik yapacaksak o hesap secilmelidir, birden fazla
erciyes.edu.tr uzantil hesap varsa her biri igin ayri ayri islem yapilmalidir. Degisiklik yapilacak
hesabin Uzerine cift tiklanarak ayar kismina gegilir.
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4- Ayarlar asagidaki gibi degistirilir. Gelen sunucu ismi mail.erciyes.edu.tr /Giden sunucu ismi
mail.erciyes.edu.tr / Parola kismina yeni e-posta sistemi icin belirlediginiz parola yazilr.

[sal

Hesabn Degistir

Internet E-posta Ayarlan
Tim bu ayarlar e-posta hesabinizin calisabilmesi icin gereklidir,

Kullamia Bilgileri Hesap Ayarlarini Sina

Adiriz: Bu ekrandaki tim bilgileri doldurduktan sonra, asadidaki
difimeyi tklatarak hesabiniz sinamanizi dneririz. (A4

E-posta Adresi: epostaniz@erciyes.edu.tr badlants gerekiyar)

Adiniz Sovadiniz

Sunucu Bilgileri

[ Hesap Ayarlanini Sina ... l

Hesap Tiri: IMAP

Gelen posta sunucusu: mail erciyes.edu.r Tleri digmesini tklatarak Hesap Avyarlarini sinayin

Giden posta sunucusu (SMTF): | mail erdyes.edu.tr
Oturum Acma Bilgileri
Kullara Adi: epostaniz@erciyes.edu.tr
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5- Diger Ayarlar bolimine gecilir ve sunucu port numaralari sunucu génderme ayarlari
kontrol edilir gerekiyorsa degistirilir. Giden sunucu sekmesinde Giden sunucum (SMTP) kimlik
dogrulamasi gerekiyor ve Gelen posta sunucum ile ayni ad ayarlarini kullan kismi isaretli

olmahdir.
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E- Tiim bu ayarlar e-posta hesabimain galsabilmesi icin gereklidir,

Hesan Ayarlarm Sina
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(@ Gelen posta sunucum ile ayrn ad ayarlarn kullan
() Oturum acarken kullanlacak:

digmesini tklatarak Hesap Ayarlarin sinayin

6- Gelismis bolumunde gelen sunucu port numarasi IMAP ayarlayan kullanicilar igin port 993 /
Sifreli baglanti tiirt SSL segilmelidir Giden sunucu port 465 ise sifreleme metodu olarak SSL
port 587 ise sifreleme metodu olarak TLS secilmelidir.
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E- Tim bu ayarlar e-posta hesabiman calsabilmesi icin gerekdidir.
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7- Gelismis bolimiinde gelen sunucu port numarasi POP3 ayarlayan kullanicilar icin port
995 / Sifreli baglanti tlirl SSL secilmelidir Giden sunucu port 465 ise sifreleme metodu
olarak SSL port 587 ise sifreleme metodu olarak TLS secilmelidir.
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Sunucy Baglant Mokkas Mumaralar

Gelen sunucusu (POP3; 995 [ Yarsayilanlar Kullan ]
Bu sunucu gifreli bir baglant {35L) gerektirir
Giden sunucusu (SMTRY) 465
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8- Ayar islemlerinin tamam ile onaylanmasindan sonra, uygulama ayarlarin dogrulugunu
kontrol eder eger giden ve gelen sunucu kontrollinde yesil isaret goriiyorsaniz ayarlar
dogrudur.
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9- Artik son butonuna basarak ayarlari kaydedip e-posta hesabinizi sorunsuzca kullanmaya
devam edebilirsiniz.

~Force B Hecaby Degistir
f| Hesap|

E-
Tebrikler!

— Hesabiniz kurmak icin gerekdi olan tim bilgileri hatasiz girdiniz.
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