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1. AMAC

Bu politika; Erciyes Universitesi biinyesindeki kagitlar, tasinabilir depolama ortamlari ve kisisel bilgisayarlar icin

mesai saatleri ici veya disinda bilgiye yetkisiz erisim ve bilginin hasar gérmesi gibi riskleri azaltmak, bilgilerin

batanlGgunin bozulmasi veya uygunsuz kullanimi sonucunda olusabilecek riskleri en aza indirmek amaciyla

hazirlanmistir.

2. KAPSAM

Bu politika, Erciyes Universitesi biinyesinde calisan tim personelleri kapsamaktadir.

3. TEMIZ MASA TEMIZ EKRAN POLITIKASI

Kurum kullanicilari asagidaki kurallara uymakla yikiamladurler.
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Kurum kullanicilari kendileri disindaki kisiler tarafindan goérilmemesi gereken belgeleri kesinlikle
masa Ustinde bulundurmamalidirlar. Gln icinde calistiklari belgeleri mutlaka masa basindan
ayrildiklarinda, masa Usttnden kaldirmalidirlar.

Kendileri veya birimleri icin hassas ve 6nemli is bilgileri ya da kritik belgeleri mutlaka kilitli cekmece
veya dolaplarda bulundurmalidirlar.

Bilgi sistemlerindeki kullandiklari sifreleri masa Ustl, ekran Ustl gibi hicbir yere yazmamaldirlar.
Kullanicilar  bilgisayarlarinda bulunan  kritik dosyalari ekran (zerinde masa Ustlnde
birakmamalidirlar.

Masa basindan kisa slreli ayrilmalarda bile “Windows+L” — Mac kullanicilart igin
“Control+Command+Q” tuslarina ayni anda basip bilgisayarlarini kilitlemelidirler.

Sistemlere takili halde ve masa Ustlinde cd, flashdisk, dvd ve benzeri depolama cihazlarini
bulundurmamalidirlar.

Kisisel ve gizlilik arz eden belgelerinin ciktilarinin alinmasi sirasinda normale gbére daha hassas
davraniimalidir.

Kullanim 6mri sona eren, artik ihtiya¢c duyulmadigina karar verilen bilgiler kagit 6gittcu, yakma vb.
metotlarla imha edilmeli, bilginin geri donlsim ya da yeniden kullanilabilir hale gelmesinin 6niine
gecilmelidir.

USB, tasinabilir harici bellekler ile verilerin tasinmasi gerekiyorsa verilerin sifrelenerek cihazlara
atilmasi ya da kriptolu harici belleklerin kullanilmasi gerekir.

Faks makinelerinde islak imzali gdnderilecek olan bilgiler kullanici kontroll ile génderilmelidir ve
kullanicilarin  yazicilardan baski aldiklari dokimanlar strekli kontrol edilmeli ve makinede
birakilmamahdir.

Toplantilardan sonra beyaz tahta Gzerindeki yazilar silinerek tahta bos olarak birakilmalidir.
Toplanti odalarinda toplanti sonrasinda hicbir sekilde not birakilmamalidir.
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